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No. TEMA DURACION RESPONSABLE FIRMA CONTRATISTA OBSERVACION DOCHMENTOS
ENTREGADOS
1 _iu:.,.n.ng basica del ICBF (Mision, Vision, Normatividad interna vigente, Mapa de Procesos y Objetives 30 MINUTOS 561 el
estratégicos). ! ity m\. .
Politicas y SIGE del ICBF:
- Eje Calidad,
2z - Eje Seguridad de la Informacién. 10 MINUTOS SGl CARTILLA ICBF
- Eje Seguridad y Salud en el Trabajo, R
- Eje Ambiental. S 12 m .
3 Documentacién técnica ICBF: 2 HORAS COORDINADOR
Lineamientos técnicos, manuales operativos, guias técnicas, procedimientos, formatos, entre otros. MODALIDAD N.
1] ,w e
SIGE CORPUDESA - EJE CALIDAD:
- Politica de Calidad,
-F imiente Cantrel de la Infe ién D d:
4 - Procedimiento Seleccién y Contratacion de Personal. 30 MINUTQS Al b
- Procedimiento Servicio al Cliente (PQRS y Encuesta de Satisfaccian).
- Procedimiento Acciones Correctivas, Preventivas y de Mejora.
- Formatos del SIGE asociados a los procedimientos. b\,\ﬁ_ .Mm
SIGE CORPUDESA - EIE SEGURIDAD DE LA INFORMACION:
- Politica de Seguridad de la Informacién.
N
& - Procedimiento Seguridad de la Informacion, SMINIFTOS sal "
- Plan de Recuperacién y Contingencia del Servicio C d
- Farmatos del SIGE asociados a los procedimientos, \\ e Lw .
SIGE CORPUDESA - EJE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO:
- Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo.
- Protocolo de Bioseguridad.
- Uso de EPP, 1.5 HORAS 56! NA
- Pausas Activas,
- Incidentes y accidentes de trabajo.
- Plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias. "
- Formatos del SIGE aseciados a 55T, N\\\.\mﬂ
SIGE CORPUDESA - EJE AMBIENTAL:
- Politica Ambiental.
- Plan de Saneamiento Basico (Protocolo de limpieza y desinfeccion, Programa de Control de Plagas, Programa
de Manejo de Residuos y Programa de Abastecimiento de Agua Potable), 20 MINUTOS 5GI NA
- Programa de Aherro y Uso eficlente de Agua, Energla y Papel,
- Formatos del SIGE asoclados a 55T,
- Plan de Manejo Ambiental.
- Plan de manejo RAEE. N
lha .
6 Documentacién técni-a Fundacién: 1.5 HORAS COORDINADOR
PAI, PYC, les, procedi instructivos, entre otros. ) MODALIDAD 4 -.mu
(st 1D
= T v GESTION HUMANA
7 mM_u.‘n«qn“»_”o: de las Funciones del Cargo a yfo de acuerdo al objeto del 15 MINUTOS COMPRAS .
contrato. CONTABILIDAD \ Y \W .
Explicacion y entrega de:
- Codigo ético.
8 - Compromiso de confidencialidad. 20 MINUTOS ‘GESTION HUMANA
z fzacié iento de datos p !
- Autorizacién consulta de il por delitos sexuales contra NNA, N\ 57
oy 1D .
9 Presentacion de |a sede y compaiieros de trabajo. 20 MINUTOS SOORDIADON
MODALIDAD s A.
10 Tipo de contrato y obligaciones contractuales. 15 MINUTOS GESTION HUMANA \ S \h\_ i




